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1、 注意事項
1、 共同處理機構應於設置完成後，提報試運轉計畫書送請經濟部(工業局)核定後，依試運轉計畫書進行測試。
2、 試運轉期限以三個月為限，必要時，得申請展延。
貳、申請說明
一、計畫書份數：一式十份
二、書件內容：
(一)申請表
(二)試運轉之廢棄物種類、來源、數量及清運計畫。
(三)廢棄物處理設施、設備及工程圖說。
(四)試運轉方法、程序、步驟及日期。
(五)採樣、監測及其品管計畫。
(六)緊急應變措施。
參、撰寫說明
1、 撰寫格式要求：紙張大小一律採用A4紙張，上、下、左、右邊界各留2公分空白，文字採用標楷體字型。
2、 申請書檢送之公文格式範例如附件一所示。
3、 申請書封面：書寫「經濟部事業廢棄物共同處理機構試運轉計畫申請書」、申請單位名稱及申請日期，格式如附件二。
4、 申請書撰寫目錄範例如附件三所示。
5、 申請表（格式如附件四，如有欄位不敷填用時，可另行附紙填寫）。
(一)機構名稱、地址、電話：依營利事業登記證為準，並註記實收資本額。
(二)申請日期：請註明年、月、日。
(三)負責人姓名、住址：以營利事業登記證登記資料為準。
(四)試運轉主持人：請填寫實際負責試運轉作業之主管基本資料。
(五)試運轉預定日期：依實際需求填妥收到核可通知後幾天內展開試運轉作業。
(六)機構及負責人圖章：每份計畫書之申請表均應蓋印，不得影印替代。
六、試運轉之廢棄物種類、來源、數量及清運計畫
(一)廢棄物種類、來源及數量：說明試運轉處理之廢棄物種類、各次測試處理量及其來源。
(二)廢棄物性質分析：以簡表敘述產源之廢棄物物理化學性質。
(三)廢棄物清運、進廠、出廠管制作業說明：說明試運轉廢棄物清運計畫安排、清運路線及廢棄物進、出廠之軟、硬體管制作業與廢棄物申報作業之執行方式。
(四)試運轉產生之廢棄物之最終處置去處說明。
七、廢棄物處理設施、設備及工程圖說
(一)處理方法與流程：概述整體處理作業流程及逐一說明各處理單元之技術原理與方法。
(二)廠址配置、設備佈置及作業動線：提附廠址區位圖、廠區配置圖及設備配置圖等，分別說明進、出廠清運交通及廠內作業之動線規劃。
(三)處理設施及設備：
1.採條列式或簡表說明全廠之稱重計量、貯存、前處理、處理設施等設備單元之設計參數、操作範圍及功能等。
2.針對處理系統及設施可能造成之污染、因應採行防治措施及防治結果等加以說明。尤以空氣污染防制、水污染防治及噪音防治為重點。
3.簡圖說明貯存設施與處理設備之相關位置，並說明貯存設施之配置、材質、構造、大小及防漏設備與措施，以及集水、排水或截流系統等。
(四)處理系統或設備單元之質量平衡計算：各處理系統或處理單元，包括污染防制設備之質量平衡計算。
八、試運轉方法、程序、步驟及日期
(一)試運轉方法與程序：
1.試運轉方法及程序：扼要敘述試運轉項目、試運轉批次及所需時間、每批次之廢棄物處理量、主要處理設備及污染防治設施之運轉設定參數及運轉期間進行之測試及採樣項目及次數。
2.試運轉紀錄表格格式：紀錄內容至少包括運轉日期、時間、操作人員及負責人員簽名等欄位，以及設備名稱或代號、主要處理單元及污染防治設施之進料紀錄、操作設定及實測值，以及依相關要求設置之自動監測測試紀錄值等欄位。
(二)試運轉步驟及日期：以甘特圖說明試運轉各項步驟、作業期程及查核點。
(三)試運轉人員組織架構及工作執掌：提附參與試運轉人員組織架構圖並分別說明各人員之工作執掌，以有效掌握試運轉工作之進行。
(四)功能保證項目及限值：採條列式說明處理設施及污染防治設施之保證功能項目及限值。
九、採樣、監測及其品管計畫
(一)採樣、監測計畫：針對試運轉期間訂定各項污染排放物之工作計畫，包括：採樣分析人員組織與職責、採樣監測項目及頻率等。
(二)採樣、檢驗之品保／品管(QA/QC)計畫：建立試運轉期間之QA/QC計畫，包括採樣器選擇及其品管措施、樣品採取與其品管措施、現場測試及其品管措施、檢驗及其品保/品管等。
(三)檢測機構之許可証明文件：試運轉期間委託環境檢測機構進行採樣、監測工作，應檢附該檢測機構之合法有效許可文件。
(四)連續自動監測設施：處理設施若屬公告需設置連續自動監測系統者，應說明監測項目與測量方法及監測儀器校正方法與作業方式。
十、緊急應變措施
(一)各種緊急狀況(包括：自行清運之車禍、人員傷害、火災及溢散或掉落，廠內公安事故及緊急事件之人員重大傷害、設備重大損害、停水、停電、火警、颱風)之緊急應變步驟及措施說明。
(二)緊急應變工作編組：含組織架構、人員編組及工作職掌等。
(三)通報系統：含廠外(警察、消防、醫護單位)及廠區(廠內及廠區週圍區域)之連繫網路。
(四)教育訓練與現場模擬演練計畫：含疏散路線規劃、標示及演練計畫等。
(五)緊急應變相關設備及使用說明。
(六)其他配合作業。
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附件三  申請文件封面格式
經濟部事業廢棄物共同處理機構
許可證申請書件


申請單位：○○ 股份有限公司
申請日期：中華民國　　年　　月　　日

附件二  申請文件封面格式
經濟部事業廢棄物共同處理機構
試運轉計畫申請書
申請單位：○○ 股份有限公司
申請日期：中華民國　　年　　月　　日
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附件四　經濟部事業廢棄物共同處理機構試運轉計畫申請表
	機　構　名　稱
	
	電　　話
	(　)

	公　司　地　址
	　　　縣　　　　市鄉　　　　村里　　　　路　　　段　 　　巷　 　　號
　　　市　　　　區鎮　　　　鄰　　　　　街　　　　　　 　弄　　 　樓

	設廠
地址
	廠址
	　　　縣　　　　市鄉　　　　村里　　　　路　　　段　 　　巷　 　　號
　　　市　　　　區鎮　　　　鄰　　　　　街　　　　　　 　弄　　 　樓
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(公司名稱) 函








受文者：經濟部工業局


秘等：普通件


發文日期：中華民國　　年　　月　　日


附件：經濟部事業廢棄物共同處理機構試運轉計畫申請書





主旨：檢送本公司經濟部事業廢棄物共同處理機構試運轉計畫申請書一式十份如附，敬請　　鑑核。





說明：依據「經濟部事業廢棄物共同清除處理機構管理辦法」第八條規定辦理。




















  公司名稱： 

















  負責人：　　　簽章
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