經濟部事業廢棄物共同處理機構申請須知
97.10.16修訂
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1、 注意事項

一、對象：符合「經濟部事業廢棄物共同清除處理機構管理辦法」者，其組織應為股份有限公司。

二、受理單位：檢具所需文件向經濟部(工業局)提出申請。

三、作業流程：共同處理機構申請作業流程如附件一所示，展延、變更作業流程如附件二所示。

四、展延申請規定：應於期限屆滿前之三至六個月間申請展延；每次展延之許可期限以三年為限。逾期未申請展延者，應重行申請許可。
五、基本資料變更申請規定：機構名稱、地址、負責人變更時，應於變更後三十日內，檢附有關證明文件，向經濟部申請辦理變更。

六、股東變動申請規定：法人股東變動時，應於變動後三十日內，檢附依公司法規定記載變動後之股東名簿，並註記法人股東變動日期與股東投資比例，及新增法人股東經政府機關核准登記之證明文件、新增法人股東出具之廢棄物連帶妥善清除處理承諾文件、廢棄物成分檢測資料影本與其他有關證明文件，報經濟部核准。

七、技術員變更申請規定：技術員未能從事業務或離職時，機構應於十五日內指定代理人報請經濟部備查，技術員另聘後，機構並應於十五日內，檢附新聘之清除技術員或處理技術員合格證書、勞保卡、任職證明文件及同意查詢勞保資料同意書，報經濟部備查。

八、貯存位置、設施或規格變更及處理後衍生廢棄物清理方式變更申請規定：進廠廢棄物、廢棄物處理後產製之產品及處理後衍生廢棄物之貯存位置、設施或規格變更或處理後衍生廢棄物清理方式變更，應自事實發生日起三十日內，檢具相關資料報經濟部備查。

九、其他變更申請規定：除基本資料、技術員及股東變更外，其他經審查通過之申請文件內容及許可證登載事項變更時，應於變更前檢附有關證明文件，向經濟部申請辦理變更，經審查核准後始得變更。
貳、申請、展延及變更許可說明

一、許可申請

(一)應檢送文件份數為一式十份。

(二)檢送文件應包含下述內容：

1.許可證申請表(格式參見撰寫說明四)。

2.政府機關核准登記證明文件（如營利事業登記證影本）。

3.依公司法規定記載之股東名簿及法人股東經政府機關核准登記之證明文件影本（如營利事業登記證影本）(格式參見撰寫說明五)。
4.廢棄物處理設施規格功能、處理能力說明(格式參見撰寫說明六)。
5.處理設施用地之最近三個月內核發之處理設施用地土地所有權狀、土地登記謄本及相關證明文件；非自有土地者，應檢附土地使用同意書(格式參見撰寫說明七)。

6.處理技術員合格證書、勞保卡、任職證明文件及同意查詢勞保資料同意書(格式參見撰寫說明八)。

7.廢棄物處理設施完工驗收證明文件(並檢附完工照片)。
8.試運轉報告(格式參見撰寫說明九)。
9.污染防治監測計畫書(格式參見撰寫說明十)。
10.營運管理計畫書(含廢棄物最終處置去處說明)(格式參見撰寫說明十一)。

11.產出事業廢棄物之法人股東出具之廢棄物連帶妥善清除處理承諾文件。
二、展延申請

(一)應檢送文件份數為一式十份。

(二)檢送文件應包含下述內容：
1.展延申請表(格式參見撰寫說明四)，

2.原核發許可證影本。

3.政府機關核准登記證明文件（如營利事業登記證影本）。
4.依公司法規定記載之股東名簿及法人股東經政府機關核准登記之證明文件影本（如營利事業登記證影本）(格式參見撰寫說明五)。
5.廢棄物處理設施規格功能、處理能力說明。
6.最近三個月內核發之處理或清除設施用地土地所有權狀、土地登記謄本及相關證明文件；非自有土地者，應檢附土地使用同意書。
7.處理技術員合格證書、勞保卡、任職證明文件及同意查詢勞保資料同意書(格式參見撰寫說明八)。
8.污染防治監測計畫書(格式參見撰寫說明十)。
9.營運管理計畫書(含廢棄物最終處置去處說明)(格式參見撰寫說明十一)。

10.產出事業廢棄物之法人股東出具之廢棄物連帶妥善清除處理承諾文件。

11.歷年營運及主管機關稽查與輔導改善說明(含歷年營運及監測紀錄檢討、違反環保相關法規紀錄及改善、經濟部輔導改善建議辦理情形)。
三、基本資料變更申請

(一)應檢送文件份數為一式三份。

(二)變更之相關資料應蓋印機構及負責人圖章。

(三)檢送文件應包含下述內容：

1.基本資料變更申請表(格式參見撰寫說明四)。

2.機構名稱變更：檢附已變更之政府機關核准登記證明文件（如營利事業登記證影本）。

3.機構地址：檢附已變更之政府機關核准登記證明文件（如營利事業登記證影本）。
4.機構負責人變更：檢附已變更之政府機關核准登記證明文件（如營利事業登記證影本）及負責人身分證正反面影本。
四、投資股東變動申請

(1) 法人股東變動時，應於變動後三十日內，檢附有關證明文件，向經濟部申請辦理變更。

(2) 應檢送文件份數為一式三份。

(3) 變更之相關資料應蓋印機構及負責人圖章。

(4) 許可資料變更申請表格式(格式參見撰寫說明四)。

(5) 檢附依公司法規定記載變動後之股東名簿，並註記法人股東變動日期與股東投資比例，及新增法人股東經政府機關核准登記之證明文件、新增法人股東出具之廢棄物連帶妥善清除處理承諾文件、廢棄物成分檢測資料影本與其他有關證明文件。

五、技術員變更申請

(1) 技術員未能從事業務或離職時，應於十五日內指定代理人報請經濟部備查，並應於九十日內另聘符合資格規定者繼任。但負責有害事業廢棄物清除業務之甲級清除或處理技術員，應於三十日內另聘之。
(2) 技術員另聘後，應於十五日內，檢附有關證明文件，向經濟部申請辦理變更。

1.應檢送文件份數為一式三份。

2.變更之相關資料應蓋印機構及負責人圖章。

3.許可資料變更申請表格式(格式參見撰寫說明四)。

4.檢附新聘之清除技術員或處理技術員合格證書、勞保卡、任職證明文件及同意查詢勞保資料同意書(格式參見撰寫說明八)。

六、貯存位置、設施或規格變更及處理後衍生廢棄物清理方式變更申請

(1) 進廠廢棄物、廢棄物處理後產製之產品及處理後衍生廢棄物之貯存位置、設施或規格變更或處理後衍生廢棄物清理方式變更，應自事實發生日起三十日內，檢具相關資料報經濟部備查。
(2) 應檢送文件份數為一式三份。

(3) 變更之相關資料應蓋印機構及負責人圖章。

(4) 許可資料變更申請表格式(格式參見撰寫說明四)。

(5) 進廠廢棄物、廢棄物處理後產製之產品及處理後衍生廢棄物之貯存位置、設施或規格變更者，應檢附變更前及變更後之廠區配置圖並詳細說明變更位置、設施規格及最大貯存容量計算。

(6) 處理後衍生廢棄物清理方式變更者，應檢附委託清除、處理或再利用之合約影本(含該清除、處理或再利用機構之許可文件影本)，並說明變更後之清理方式。

七、其他變更事項

(1) 應檢送文件份數為一式十份。

(2) 檢送文件應包含下述內容：

1.許可資料變更申請表(格式參見撰寫說明四)。

2.變更緣由及說明。

3.原許可證影本。

4.政府機關核准登記證明文件（如營利事業登記證影本）。

5.依公司法規定記載之股東名簿及法人股東經政府機關核准登記之證明文件影本（如營利事業登記證影本）(格式參見撰寫說明五)。
6.廢棄物處理設施規格功能、處理能力說明書(格式參見撰寫說明六)。
7.處理設施用地之最近三個月內核發之清除設施用地土地所有權狀、土地登記謄本及相關證明文件；非自有土地者，應檢附土地使用同意書(格式參見撰寫說明七)。

8.處理技術員合格證書、勞保卡、任職證明文件及同意查詢勞保資料同意書(格式參見撰寫說明八)。

9.廢棄物處理設施完工驗收證明文件(並檢附完工照片)。
10.試運轉報告(格式參見撰寫說明九)。
11.污染防治監測計畫書(格式參見撰寫說明十)。
12.營運管理計畫書(含廢棄物最終處置去處說明)(格式參見撰寫說明十一)。

13.產出事業廢棄物之法人股東出具之廢棄物連帶妥善清除處理承諾文件。
3、 撰寫說明


一、撰寫格式要求：紙張大小一律採用A4紙張，上、下、左、右邊界各留2公分空白，文字採用標楷體字型。
二、申請書件檢送之公文格式份範例如附件三所示。

三、申請書件封面：書寫「經濟部事業廢棄物共同處理機構許可證申請書件」、申請單位名稱及申請日期，格式如附件四。

四、申請表：初次申請表及展延申請表格式如附件五；基本資料變更申請表格式如附件六；其他變更申請表格式如附件七。

五、投資股東名簿格式參考如附件八；股東為公司者，填寫公司統一編號，股東為個人者，填寫身份證字號。

六、廢棄物處理設施規格功能、處理能力說明書撰寫要求如附件九所示。

七、土地使用同意書格式如附件十。

八、同意查詢勞保資料同意書格式如附件十一。

九、試運轉報告撰寫要求如附件十二所示。

十、污染防治監測計畫書撰寫要求如附件十三所示。

十一、營運管理計畫書撰寫要求如附件十四所示。

附件一  共同處理機構申請作業流程

[image: image1.wmf] 

其他具投資意願

 

之機構或個人

 

產出事業廢棄物之

 

工廠

 

處理設施設置完成

 

試運轉計畫申請

 

試運轉計畫審核

 

展

 

延

 

召開審查會議

 

(

必要時現勘

)

 

核發共同處理許可證

 

申請者提送許可證申請書件

 

申請書件書面審核作業

 

駁回

 

不通過

 

限

 

期

 

補

 

件

 

通

 

過

 

通

 

過

 

限期完成改善

 

試運轉

 

未完成

 

完

 

成

 

通

 

過

 

不通過

 

限

 

期

 

補

 

件

 

組成股份有限公司

 


附件二  共同處理機構展延、變更作業流程
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附件三　　檢送之公文格式份範例

附件四  申請文件封面格式

經濟部事業廢棄物共同處理機構

許可證申請書件

申請單位：○○ 股份有限公司

申請日期：中華民國　　年　　月　　日

附件五　經濟部事業廢棄物共同清除處理機構許可證         申請表

	類別
	□共同清除機構　　　□共同處理機構

	公司名稱
	                            股份有限公司
	電 話
	(　)

	實收資本額
	新台幣                             萬元整
	傳 真
	(　)

	公司地址
	　　　　縣　　　　市鄉　　　　村里　　　　路　　　段　 　　巷　 　　號

　　　　市　　　　區鎮　　　　鄰　　　　　街　　　　　　 　弄　　 　樓

	機

構

地

址
	地　　址
	　　　　縣　　　　市鄉　　　　村里　　　　路　　　段　 　　巷　 　　號

　　　　市　　　　區鎮　　　　鄰　　　　　街　　　　　　 　弄　　 　樓

	
	地　　號
	
	使用分區
	
	用地類別
	

	負

責

人
	姓　　名
	
	身分證字號
	
	電 話
	(　)

	
	住　　址
	

	聯

絡

人
	姓　　名
	
	電 話
	(　)
	傳 真
	(　)

	公司(營利事業)統一編號
	
	 工廠登記字號
	

	清除/處理項目
	            □一般事業廢棄物             □有害事業廢棄物

	廢棄物種類
	代碼
	清理量

(噸/月)
	處理方法
	中間處理或最終處置地點

	
	
	
	
	

	技術員
	□清除技術員       人 
	□處理技術員       人
	機構及負責人圖章

	證書字號
	親自簽名
	蓋章
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件六　經濟部事業廢棄物共同清除處理機構許可證基本資料變更申請表

	類別
	□共同清除機構　　　　　　　　　　　　□共同處理機構

	基本資料

內容
	原許可事項
	擬變更事項

	機構名稱
	股份有限公司
	股份有限公司

	機 構 地 址
	
	

	負責人姓名
	
	

	身分證字號
	
	

	清除/處理項目
	            □一般事業廢棄物             □有害事業廢棄物

	廢棄物種類
	代碼
	清理量

(噸/月)
	處理方法
	中間處理或最終處置地點(含其操作許可期限)

	
	
	
	
	

	技術員
	□清除技術員       人 
	□處理技術員       人
	機構及負責人圖章

	證書字號
	親自簽名
	蓋章
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件七　經濟部事業廢棄物共同清除處理機構許可資料變更申請表

	類別
	□共同清除機構　　　　　　□共同處理機構

	公司名稱
	                                股份有限公司
	電 話
	(　)

	資本額
	新台幣                               萬元整
	傳 真
	(　)

	機

構

地

址
	地　　址
	　　　　縣　　　　市鄉　　　　村里　　　　路　　　段　 　　巷　 　　號

　　　　市　　　　區鎮　　　　鄰　　　　　街　　　　　　 　弄　　 　樓

	
	地　　號
	
	使用分區或
用地類別
	

	負

責

人
	姓　　名
	
	身分證字號
	
	電 話
	(　)

	
	住　　址
	

	聯

絡

人
	姓　　名
	
	電 話
	(　)
	傳 真
	(　)

	公司(營利事業)統一編號
	
	工廠登記字號
	

	內容

項目
	原許可事項
	擬增加／變更事項

	投資股東名簿
	如附件

	技術員
	□清除技術員     人 □處理技術員      人
	□清除技術員     人 □處理技術員      人

	姓名及證書字號
	姓名
	證書字號
	姓名
	證書字號

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	清

除

／

處

理

廢

棄

物
	□一般事業廢棄物       □有害事業廢棄物
	□一般事業廢棄物       □有害事業廢棄物

	
	廢棄物種類
	代碼
	清理量(噸/月)
	處理方法
	中間處理或最終處置地點
	廢棄物種類
	代碼
	清理量(噸/月)
	處理方法
	中間處理或最終處置地點

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	主要清除/處理設施
	
	

	其他變更
	
	

	技術員
	□清除技術員       人 
	□處理技術員       人
	機構及負責人圖章

	證書字號
	親自簽名
	蓋章
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件八　投資股東名簿

	序號
	股東本名或名稱
	地　　　址
	股數(股)
	股款(新台幣元)
	備　　註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計
	人
	
	股
	元整
	


註：1.有新增股東或股權轉讓時，請於備註欄加註。
2.本表僅供樣式參考，應以公司股東名簿為準。

附件九　廢棄物處理設施規格功能、處理能力說明書格式

一、處理流程說明。

二、機器設備及工具清單(名稱、數量、規格、處理能力及功能說明)。

三、處理單元之質量平衡計算。

附件十　土地使用同意書格式



附件十一　同意查詢勞保資料同意書格式



附件十二　試運轉報告格式
一、試運轉之廢棄物質、量及分析資料。
二、功能測試結果。
三、採樣、監測之品管品保結果。

附件十三　污染防治監測計畫書格式

一、環境管理措施及環境保護對策。

二、環境監測計畫。

三、建廠期間監測報告結果。

四、操作期間污染防治監測計畫。

(一)採樣作業。

(二)監測計畫。

(三)品管計畫。

附件十四　營運管理計畫書格式

一、營運組織(組織架構及人力管理)。

二、廢棄物進出管制措施。

三、設備之操作與維護。

四、營運財務分析。

六、關廠計畫及停業之責任保證。

七、營運後所產生之廢棄物種類、代碼及數量及其最終處置去處說明。

八、緊急應變計畫。

































































































用印





土地使用同意書





　　茲同意○○股份有限公司自民國　　年　　月　　日至　　年　　月　　日使用地號○○○○○○之土地。








土地所有權人：　　　　　　　　　　 





                                                  簽章








土地使 用 人：○○股份有限公司


             


                  　　　                          簽章











中華民國     年      月      日








同  意  書





本人設置為                                           公司之廢棄物專責技術人員，為查證工作經驗之需，同意經濟部工業局依『電腦處理個人資料保護法』之規定，自即日起得向 貴局要求提供本人歷年來之投保異動資料（含投保單位、投保薪資），請 查照。





此致





行政院勞工委員會勞工保險局








立同意書人：                       （簽名並蓋章）


身分證字號：


戶籍地址：





中 華 民 國       年      月       日


�





















用印











用印








用印








公司名稱  函


受文者：經濟部工業局


秘等：普通件


發文日期：中華民國　　年　　月　　日


附件：申請文件





主旨：申請經濟部事業廢棄物共同處理機構許可證。





說明：檢送申請文件一式十份，如附件所示，敬請　　鑑核。























公司名稱：

















負責人：　　　　　　　簽章





(首次申請


(展延申請  











_1289215797.doc














組成股份有限公司







件







補







期







限







不通過







過







通







成







完







未完成







試運轉







限期完成改善







過







通







過







通







件







補







期







限







不通過







駁回







申請書件書面審核作業







申請者提送許可證申請書件







核發共同處理許可證







召開審查會議�(必要時現勘)







延







展







試運轉計畫審核







試運轉計畫申請







處理設施設置完成







工廠







產出事業廢棄物之







之機構或個人







其他具投資意願












_1132128962.doc










共同處理機構營運核准







展延申請







期限屆滿







前3個月







基本資料變更







資料審核作業







核發更正或展延共同處理許可證







或股東、技術員變更備查函







變更後30日內







變更後30日內







變更後30日內







許可變更申請







投資股東變更？











技術員變更？







否



























是







是







同許可申請







否
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